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1. _melléklet

Okirat szama: OKT-71291-3/2015

Alapité okirat
médositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az illamhéztartisrol sz6l6 2011. évi CXCYV. torvény 8/A. §-2 alapjén a Debreceni Kozteriilet
Feliigyelet 2lspité okiratit s kovetkezbk szerint adom ki:

1. A kiltségvetési szerv megnevezése, székhelye, telephelye

1.1, A kbltségvetési szerv
1.1.1. megnevezése: Debreceni Kozterillet Feliigyelet

1.2. A kéltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 4026 Debrecen, Bem tér 14.

1.2.2. telephelyei:

telephely megnevezése telephely cime
4002 Debrecen, Bénk 72.
- 4031 Debrecen, Istvin Ut 23.
- 4034 Debrecen, Vigéhidu. 10-12.
. 4030 Debrecen, Didszegi iit 0587/19 hrsz.
: 4024 Debrecen, Vér u. 3. (8439/2/A/1 hrsz.)
- 4026 Debrecen, Fiiredi v. 27.
- 4024 Debrecen, Piac u. 20.
4026 Debrecen, Kalvin tér 11.
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2. A kbltségvetési szerv alapitiséval és megsziinésével Osszefiiggé rendelkezések
2.1. A kiltségvetési szerv alapitasénak détuma: 1980. janudr 01.

2.2. A kbltségvetési szerv alapitdsira, dtalakitaséra, megsziintetésére jogosult szerv
2.2.1. megnevezése: Debrecen Megyei Jogt Viros Onkorményzata
2.2.2. székhelye: 4024 Debrecen, Piac u. 20.

3. A koltségvetési szerv irényitisa, feliigyelete
3.1. A koltségvetési szerv irdnyité szervének/feltigyeleti szervének
3.1.1. megnevezése: Debrecen Megyei Jogti Viros Onkormanyzata Kézgyiilése

3.1.2. székhelye: 4024 Debrecen, Piac u. 20.

4. A kiltségvetési szerv tevékenysége

4.]. A koltségvetési szerv kozfeladata:

4.1.1. A kozteriletek jogszerll hasznilatinak, a kozterileten folytatott engedélyhez, illetve, Otkezeld)
hozzajarulashoz kotott tevékenység szabalyszerliségének ellenbrzése.

412. A kézterilletek rendjére és tisztasigira vonatkozé jogszabaly éhal tiltott tevékenység
megelbzése, megakadélyozisa, megszakitasa, megsziintetése, illetve szankciondlisa.

4.1.3. Kdzremikodés a kozteriilet, az épitett és a természeti kornyezet védelmében.

4.1.4. Koézremikddés a tarsadalmi biinmegelzési feladatok megvaldsitdsaban, a k8zbiztonsag €s a

kbzrend védelmében.

4.1.5. Kézremilk6dés az 6nkormanyzati vagyon védelmében.

4.1.6. Kdzremiikodés s koztisztasdgra vonatkozo jogszabalyok végrehajtasénak ellendrzésében.

4.1.7. Kozremikodés 4llat-egészségiigyi és ebrendészeti feladatok ellataséban.

4.1.8. A mozgasaban korlatozott személy parkoldsi igazolvany jogszeri hasznélaténak és birioklasanak

az ellenérzése.

4.1.9. A helyi kézutako
maganutakon, valamint tereken, parkokban és egyéb kozterileten a kozuti jarmivel 16

kozszolgéltatas biztositdsa, valamint a parkolésén jar ellenérték megfizetésének ellendrzése és &
fizetés elmaradasa esetére eléint jogkovetkezményck alkalmazasa.

n, a2 helyi onkormanyzat tulajdoniban &llo kozforgalom elél el nem zan
rénd varskozési
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4.2. A ktltségvetési szerv fotevékenysépének dllamhéztartdsi szakdgazati besoroldsa:
|

szakdgazat szima | szakdgazat megnevezése
1 | 842410 | Kézbiztonshg, kbzrend szakigazgatésa |

4.3. A koltségvetési szerv alaptevékenysége: Kozteriileti rend, tisztasig és az dnkormanyzati vagyon
védelme, valamint vérakozasi kdzszolgdhtatds nydjtasa.

4.4. A kdltségvetési szerv alaptevékenysépének kormanyzati funkcio szerinti megjeldlése:
| | korméanyzati funkci6szam korményzati funkcié megnevezése |
1 | 013350 Az o6nkorményzati vagyonnal valé gazdélkodéssal f
kapcsolatos feladatok
2 | 013360 ' Mas szerv részére  végzett pénziigyi-gazdalkodasi,
izemeltetési, epyéb szolgsitatésok
3 | 031030 K&zteriilet rendjének fenntartasa
4 | 042180 | Allat-egészségiigy ]

4.5. A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete: Debrecen Megyei Jogh Viros
kozigazgatasi teriilete.

S. A koltségvetési szerv szervezete és miikdése

5.1. A kbltségvetési szerv vezetbjének megbizisi rendje:
A vezetd megbizisar6l Debrecen Megyei Jogli Véros Onkorményzata Kozgyiilése dbnt. A kinevezés

hatdrozatlan iddtartamra sz0l. A vezetd megbizisinak jogalapja: a Magyarorszdg helyi
onkorményzatairél s2616 2011. évi CLXXXIX. torvény, valamint a kdzszolgalati tisztvisel8krol szolé
2011. évi CXCIX. torvény. Az intézmény vezetdje felett az egyéb munkaltatéi jogokat Debrecen

Megyei Jogi Véros Polgirmestere gyakorolja.

5.2. A kdltségvetési szervnél alkalmazésban 4116 személyek jogviszonya:
| foglalkoztatdsi jogviszony jogviszonyt szabélyozd jogszabaly
. b A kozalkalmazottak jogélldsard] sz616 1992. évi XXXIII
1 | kbzalkalmazotti jogviszony trvény
. c. . A kozszolgalati tisztviselbkrdl sz6l6 2011. évi CXCIX. |
2 | kozszolgélati jogviszony torvény

6. Zaré6 rendelkezés

Jelen alapité okiratot a térzskonyvi nyilvéntartésba t6rténd bejegyzés napjitdl kell alkalmazni, ezzel
egyidejileg a koltségvetési szerv 2013, februar 28. napjin kelt, 32/2013. (11. 28.) hatdrozattal

elfogadott E/2. okiratszami alapitd okiratit visszavonom.

Iréhyité'rurv vezetbjének aléirasa
/
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3 melleklet

A GYEPMESTERI TELEP MUKODESI SZABALYZATA

1. fejezet
A Gyepmesteri Telep jogilldsa és rendeltetése

1. A Gyepmcsten Telep (a tovabblakban Telep) a Debreceni Kozteriilet Feliigyelet (a
tovabblakban Kozteriilet Fel ugye]et) szérvezeti egysége, amely a Debreceni Kbzteriilet
Feliigyelet alapitd okiratar 6 Debrecen Megyei Jogli Viros Onkorményzaténak

Kozgyﬁlesc a 32/2013. (I1.28.) hatérozattal, a 245/2012. (XI. 29.) hatarozattal, a

27172011. (X1. 24.) Gnkorményzati hatdrozatdval, a 193/2011. (VI 25.) onkorményzati

hatarozatéval a 151/20]0 (VI 24 ) O h -val a 256/2009. (XI 26) O h -val, a 21 1/2009

(& tovibbiakban: Alapité Oklrat) meghatamzou 'aiategeszsegugy: ‘Reladalait &
szolgaltatasait — az alapité okiratban megéllapitott illetékességgel — 1atja el.

2. A Telep mitkbdése sordn — az Alapité Okirat rendelkezésein feliil — 4z llatok
védelmérdl és kiméletérd] szold 1998. évi XXVII. 6rvény, az élelmiszerlinerdl és
hatésagi felugyeleterﬁl 5z616 2008, &vi XLVL t6rvény, a kedvtelésbd! tartott -dllatok
tarthsarsl és  forgalmazésdrdl sz016 41/2010. (1. 26.) Kotm rendelet, az
allatkisérletekrdl s2616 40/2013. (IL14) Korm. rendelet, az Allategészségi gy;
Szabalyzat kiaddsarol sz616 41/1997. (V.28.) FM rendelet—- a Telep tevékenységét érinté
— tendelkezéseit irdnyadénak kell tékinteni.

3. ATelep cime: 4002 Débrecen-Bérnk 72.
4. Levelezési cime: 4026 Debrecen, Bem tér 14,
4002 Debrecen, Pf.: 408.
E-mail: debrecen@kozterf hu
5. A Telep iranyitéja a Debreceni Kozteriilet Feliigyelet vezetdje.

6. A Telepen a Debreceni Kozterilet Feliigyelettel szerzédéses jogviszonyban lévé
allatorvos latja el az allatorvosi teenddket.

I1. fejezet
A Telep vezetését, ellatasat végzok feladatai

1. Az intézményvezetd feladata

1.1.  felel6s a Gyepmesteri Telep miikddéséért,
2. irAnyitja — hatésdgi osztalyvezetd Gtjian — az allatok elhelyezését, ellatasat, a

gyepmesterek napi tevékenységének ellatasat,
1.3. iranyitja a Telepet ellato allatorvos tevékenységének végzését,
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1.4.

1.5.

kapcsolatot tart az allatvédelmi hatésdgokkal ¢és a Gyepmesteri Telep
tevékenységében érintett 4llami és Onkormanyzati szervekkel, tarsadalmi
szervezetekkel,

a Gyepmesteri Telep technologiai utasitdsanak, munkavédelmi €s tlizvédelmi
szabalyzatanak, a gyogyszer, oltdanyag tarolasa, felhasznaldsa és elszamoldsa
rendszabalyainak, a védéruhazat és felszerelés alkalmazasi szabalyainak kidolgozasa
¢s alkalmazasa.

2. A hatosagi osztalyvezet6 feladata

2.1.  folyamatosan ellenérzi a gyepmesterek munkéjat,

2.2. ellenérzi az 4llatok elhelyezését, ellatisat, a gyepmesterek napi tevékenységének
ellatasat,

2.3. ellenérzi az el6irt nyilvantartasok szakszerd, folyamatos €s naprakész vezetését,

2.4. megkdoveteli és ellendrzi a gyepmesterek védofelszerelésének hasznalatat.

3. Allatorvos feladata

3.1. megszervezi és ellen6rzi a Telepen az allatok elhelyezésének feliigyeletét,
allategészségiigyi, allathigiéniai, allatvédelmi szempontbol,

3.2.  gondoskodik a Telepen sziikséges fert6tlenitésrol,

3.3. az allatok egészségiigyi allapotanak rendszeres vizsgélata, a sériilt, beteg allatok
gyogykezelése,

3.4. a fert6z6 és parazitas betegségek elleni védekezés szervezése, a Telep jarvanyiigyi
izolacidjanak biztositasa,

3.5. a Telepre keriilt allatokat megvizsgalja, és sziikség szerint megel6z6 és gyogyito
kezelésben részesiti,

3.6. ellen6rzi az allatoknak a Telepen torténd elhelyezését és gondozasat, ellatja az ezzel
kapcsolatos szaktanacsadast,

3.7. meghatirozza a — meglévo, illetbleg a beszerezhetd alapanyagokra tekintettel — az
allatok taplalékanak Osszetételét és mennyiségét, mindségét, ellatja az 4allatok
takarmanyozasanak feliigyeletét,

3.8. gondoskodik az ismeretlen el6életii, valamint a beteg, vagy a betegségre gyanus
allatok elkiilonitett elhelyezésérol és megfigyelésérol,

3.9. nyilvantartast vezet a Telepen 1évd allatok egészségiigyi allapotardl, az allatokon
tortént beavatkozasokrodl és a felhasznalt anyagokrol,

3.10. dontés az euthanaziardl, gondoskodds annak &llatvédelmi szempontbodl
aggalymentes végrehajtasarol, a hatalyos jogi szabalyozas figyelembe vételével,

3.11. a Telepen megfigyelés alatt barmely okbol elhullott, illetve megfigyelés kdzben
veszettségre utalé tiineteket mutatdé és ezért elaltatott 4llatok tetemeit vizsgilat
céljabol kiséroirattal egyiitt az Nemzeti Elelmiszerlanc-biztonsagi Hivatalba kiildi,

3.12. az allatok kiadasra valé alkalmassiganak megitélése, a kiadasra val6 felkészités,

3.13. folyamatosan ellen6rzi a Telep dolgozéinak munk4jat, javaslatot tesz a
intézményvezetoének a hidnyossagok megsziintetésére,

3.14. elkésziti, illetoleg elkészitteti az eldirt jelentéseket, kdzremiikodik a beszamolok
elkészitésében,

3.15. aTelep tevékenységének dokumentacidjanak feliigyelete, a szabalyok betartatasa, az

eldirt nyilvantartisok szakszerti, folyamatos és naprakész vezetésének ellenérzése,
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3.16.

3.17.
3.18.

3.19.

gondoskodik a gyodgyszer-, esetleg kabitoszer, pszihotrop anyag, oltdanyag,
ferttlenitoszer szakszeri tarolasarél, fenntartdsardl, illetve a felhasznalas
feltigyeletérol, dokumentélasardl,

a gyepmesterek rendszeres allatvédelmi és balesetvédelmi képzése, oktatasa,
egylittmiikodés az ellendérzd allatvédelmi hatdsaggal, kotelezd adatszolgaltatas.
Egyiittm{ikddés egyéb szervekkel (Onkormanyzat, ANTSZ, Rendérség),
nyilvantartast vezet az e célra rendszeresitett naploban a vizsgalatok, kiszallasok
idépontjardl.

4. A gyepmesterek feladatai

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.
4.6.

4.7.

4.8.

gondoskodik a Telepen 1év6 allatok szakszerli, az eldirdsoknak megfeleld

elhelyezésérdl, gondozasarol, apolasardl, élelmezésérol (etetés, friss vizzel vald

ellatas), egészségilk megdvasarol, a ketrecek, dlak, kifutdk napi tisztantartasarol,

a varos kozigazgatasi teriiletén beliil begytijti a kozteriileten elhullott kutya és

macska tetemeket, gondoskodik az artalmatlanna tételrol,

gondoskodik a véros belteriiletén a kébor ebek befogasarol lakossagi bejelentések,

kozteriilet-feligyeldi jelzések, valamint a hatdsagi osztalyvezetd altal jovahagyott

jératterv alapjan,

e  a lakossagi bejelentések alapjan toérténd befogasokat a bejelentést kdvetd 24
oran beliil megkisérli, és ahhoz a bejelent6t egytittmitk6désre kéri,

e  sikertelen befogas esetén az adott teriiletet fokozott ellenérzés alatt tartja és
amennyiben ingatlanrol kijaré ebek altal okozott problémardl van szd,
intézkedik az ebtartasi jogszabalyok megszegbivel szemben, hogy a
Debreceni Kozterlilet Feliigyelet, valamint DMJV Polgarmesteri Hivatala
Igazgatasi Osztalya (hatosag) sajat hataskoériikben jarjanak el,

e  kozintézmények (iskola, 6voda, bélcsdde), kozforgalmu utak, terek kdrnyékén
elofordulé agressziv kobor ebek befogasat haladéktalanul megkisérli és a
kisérletet mindaddig folytatja, amig az eredményre nem vezet,

e tiizemi terilleteken (pl.: Magyar Allamvasutak, kérhaz, stb.) a kobor ebek
befogasat akkor kisérli meg, ha az adott teriilet tulajdonosa (hasznal6ja) azt
irasban — siirgés esetben faxon, vagy telefonon — kéri és egyben kotelezettséget
vallal a munkavégzés feltételeinek biztositasara,

¢  maganteriiletre csak a tulajdonos engedélyével, vagy hatésdgi hatarozattal
1éphet,

lehet6ség szerint megkisérli a befogott ebek gazdainak felkutatasat és értesitését,
majd jelentkezése esetén részére — a tartasi, illetve a szallitasi koltségek megtéritése,
valamint kotelezé oltas igazolasa ellenében — az ebet kiadja. Amennyiben
gazdajanak nyilatkozata szerint az allat 365 napon beliil nem részesiilt véddoltasban,
ugy gondoskodik — a tulajdonos koltségére — az eb veszettség elleni beoltasardl,
valamint féregtelenit6 kezelésben valé részesitésérol,

a kébor ebek befogasat az allatok kiméletével hajtja végre,

végzi az allatok sziikségessé vald — az allatvédelem kovetelményeinek megfeleld —

szallitasat,

elhelyezi az allatokat 4allatfajonként elkiilonitetten, szamozott ketrecekben,

kennelekben, gondoskodik az allatok azonosithatésagarol,

gondoskodik a megfigyelés alatt a116 allatok kiilon ketrecben vald tartasarol,



4.9.

4.10.
4.11.

4.12.

4.13.

4.14.

4.15.

4.16.

4.17.

4.18.

4.19.

4.20.

4.21.

4.22.

4.23.

4.24.

4.25.
4.26.
4.27.
4.28.
4.29.

4.30.

ismeretlen elééleti kutyat és macskat legalabb 14 napig elkiilonitetten tartja, az
allategészségiigyi eloirasok alapjan, elhelyezésiiket, ellatasukat és oOrzésiiket a
jogszabéalyban meghatarozott feltételekkel biztositja,

a hatosagok altal joger6sen elkobzott ebek elszallitasa, illetve atvétele,

az allatvédelmi hatosag rendelkezésére, gondoskodik az embert mart, veszettség
szempontjabol aggalyos eb és macska 14 napos megfigyelésérdl, valamint az embert
mart, veszettségre, veszettség fertézottségre gyanus eb €s macska 90 napos hatosagi
megfigyelésérdl az allategészségiigyi elbirasok betartasaval,

a Telepen elhullott, vagy oda a varos teriiletérdl beszallitott eb és macska tetem
(allati hulladék) artalmatlannd tételét a Kozteriilet Feliigyelettel szerzddéses
jogviszonyban allo, a tevékenység végzéséhez sziikséges engedéllyel rendelkezd
szolgaltatoval végezteti el,

szllkség szerint részt vesz a Kozterillet Felligyelet illetékességi teriiletén a
kozteriilet-feliigyel6kkel tartott fokozott ellenérzésekben (akcidkban),

a Telepre bekeriilt allatokat az allatorvossal megvizsgaltatja, kozremikodik a
sziikség szerinti kiils6 és belsé parazitaktol mentesitésben, valamint véddoltas
beadasaban,

gondoskodik az allatok oltasra vagy gyogykezelésre t6rténd eldkészitésérdl,
gondoskodik az allatorvos szakmai utasitasa alapjan a fert6tlenitések elvégzésérol,
ebzarlat idején az illetékes allatorvos altal megallapitott idokozokben a zarlat alatt
allo teriiletet koteles bejarni, a gazdatlanul koborlo ebeket koteles befogni,

az elrendelt ligyelet alkalmaval, szombatonként 8.00 6ratol 12.00 o6rdig koteles a
Telepen a latogatokat fogadni, résziikre a sziikséges t4jékoztatast megadni,
felvilagositast, tajékoztatast ad a Telepen elhelyezett allatokrol, azok elszéllitdsardl
az uj gazdajuk részére,

részt vesz az allatok gazdahoz val6 kozvetitésében,

végzi az A4llatok értékesitését, kezeli és konyveli az értékesités soran befolyt
pénzosszegeket, illetve azt leadja a pénzkezelési szabdlyzatnak megfelelden a
Kozteriilet Feliigyelet székhelyén,

az allatok kiadasa el6tt az allatorvossal egyiitt megallapitja, hogy megvannak-e a
kiadas feltételei,

ismeretlen elééletii allatot csak 14 napos megfigyelés kedvezd eredményének
megallapitdsa, valamint a sziikséges véddoltasok elvégzése utan, az allatot azonositd
elektronikus transzponderrel (b6r ala iiltetett mikrochip) térténé megjellése utan
szerzGdéssel ad ki,

az allat kiaddsara vonatkozo szerz6dést (kérelmet és az elszallitas engedélyezését) a
Kozteriilet Feliigyeletnél erre a célra rendszeresitett nyomtatvanyok felhasznéalasaval
bonyolitja le,

az értékesitett allatokat csak veszettség elleni védooltds beadasa és féregtelenitd
kezelés megtorténte utan adhatja at az 1) tulajdonosnak,

a varos kozigazgatasi teriiletén a tulajdonos altal tovabbtartani nem szandékozott
ebet, macskat — térités ellenében — illetve lemondo nyilatkozat ellenében atveszi,
beszerzi az allatok etetéséhez sziikséges taplalékot, gondoskodik az allateledel
szakszer( tarolasarol, takarékos felhasznalésarol takarmanynaplé vezetésével,
gondoskodik munkaidében a Telep biztonsagos 6rzésérdl,

rendkiviili esemény bekovetkezése esetén értesiti az intézményvezetdt, illetve a
hatdsagi osztdlyvezetst és haladéktalanul végrehajtja az ilyen esetekre el6irt
feladatokat (pl.: tiizoltok, ment6k, renddrség értesitése),

a Debreceni Kozteriilet Feliigyelet tulajdonat képez6, de személyi hasznalatra
kiadott és atvett technikai eszkdzért (gépjarmu, mobiltelefon, stb.) és azok allaganak
megdrzéséért teljes anyagi feleldsséggel tartozik,
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4.31.
4.32.

4.33.

4.34,
4.35.

4.36.

4.37.

4.38.
4.39.

4.40.

4.41.
4.42.

4.43.

4.44.

ellatja a munka, tiiz- és kdrnyezetvédelemmel kapcsolatos feladatokat,

gondoskodik a karbantartdsi anyagok beszerzésér6l a gazdasagi osztalyvezetd
engedélyével,

gondoskodik a veszélyes hulladékok tarolasarél, azok megsemmisitéséig,

fenntartja az udvar, az 4llatorvosi iroda és a Telep kornyezete rendjét, tisztasagat,
figyelemmel kiséri és jelzi a Gyepmesteri Telepen 1évé eszkdzok, berendezései
targyak meghibasodésat, gondoskodik a Telepen elhelyezett allatok biztonsagarol,
az anyagi javak megorzésér6l, takarékos és szakszerli hasznalatardl, valamint
karbantartasardl (ketrecjavitas, zarjavitas, kennel téliesités, festés, javitas,
fozohelyiség karbantartésa, stb.),

ellatja a Telep miikddésével kapcsolatos adminisztracios feladatokat, naprakészen
vezeti az el6irt nyomtatvanyokat, nyilvantartasokat,

a Telepen elhelyezett minden éllatrol (eb, macska) — a Telepre kertilés sorrendjében
— sorszammal ellatott nyilvantartast vezet, melyet azonnal, napra készen allit ki és
azon az 4allatokkal kapcsolatos jelentds adatokat és eseményeket folyamatosan
feltiinteti,

nyilvantartja az anyagkészletet és azok felhasznalasat,

az altala alkalmazott vegyszerekrdl, gydgyszerekrdl attekinthetd, naprakész
készletnyilvantartast vezet,

gondoskodik a keletkez iratok elveszés, sériilés, keveredés megeléz€sét biztositd
modon valé tarolasarol,

adatokat szolgaltat a jelentések, beszamolok elkészitéséhez,

a részére kiosztott iigyek, bejelentések teljes korti kivizsgalasa, a raszignalt
iigyiratokat Onalléan dolgozza fel, a levelezést elOkésziti az osztalyvezetonek
alairasra. Koteles gondoskodni az ligy végig vitelérdl, az esetleges
visszaellenérzésekrol,

a Koztertilet Felligyeletnél e célra rendszeresitett, ,,Jakossagi bejelentési” naploban
koteles naponta irasban rOgziteni a Dbejelentésre tett, altala végrehajtott
intézkedéseket,

koteles felettese utasitasait végrehajtani,

Koteles felettese utasitasanak végrehajtdsat megtagadni, ha annak teljesitésével
blincselekményt, illetve szabalysértést valdsitana meg, mas személy életét, testi
épségét vagy egészségét kdzvetleniil €s stlyosan veszélyeztetné.

Az utasitds végrehajtasat megtagadhatja, ha annak teljesitése az életét, egészségét
vagy testi épségét kozvetlenll és silyosan veszélyeztetné, vagy jogszabalyba
titk6zne.

I1I. fejezet

Az allatok fogadasanak, elhelyezésének és kiadasanak rendje

a Telepre bekeriilt allatokat az allatorvossal meg kell vizsgaltatni, sziikség szerint a
kiils6 és bels6 parazitaktol mentesiteni, valamint véddoltasban részesiteni,

az allatokat allatfajonként elkiilonitetten kell elhelyezni, szdmozott ketrecekben,
kennelekben,

a megfigyelés alatt allé allatok csak kiilon ketrecben tarthatok,



a szabadban, udvaron, a Telep kornyékén a befogott allatokat még kitve sem lehet

tartani,

5. ismeretlen el6életii kutyat és macskat legalabb 14 napig elkiilonitetten kell tartani az
allategészségiigyi eldirasok alapjan,

6. ismeretlen eldéleti allat csak 14 napos megfigyelés kedvezd eredményének
megallapitasa, valamint a sziikkséges védooltasok elvégzése, valamint az é&llatot
azonosito elektronikus transzponderrel (bOr ald iiltetett mikrochip) torténé megjelolése
utan adhato ki,

7. az éllatok kiadéasa el6tt a gyepmester és az allatorvos koteles megéllapitani, hogy
megvannak-e a kiadas feltételei,

8.  azallat kiadasaval kapcsolatos szerzédésnek a kovetkezod adatokat kell tartalmaznia:

8.1.
8.2.
8.3.
8.4.

8.5.
8.6.

8.7.

2.1.
2.2.
2.3.
2.4.
2.5.
2.6.
2.7.
2.8.
2.9.
2.10.

az atvevo neve, cime,

az allat egészségligyi allapota,

az allat fajtaja, faja, neme, szine, kora,

védooltas(ok) megnevezése, idépontja, az oltdsi bizonyitvany(ok) nyilvantartasi
szama,

azonosito elektronikus transzponder (bor ala iiltetett mikrochip) sorszama,

az atvevlé kotelezettség vallaldsa arra vonatkozéan, hogy: az allat tartasarol,
élelmezésér6l és  elhelyezésér6l megfeleléen (biologiai  sziikségleteknek
megfelelden) gondoskodik,

az allat kiadasara vonatkozé szerzodést (kérelmet és az elszallitas engedélyezését) a
Kozteriilet Feliigyeletnél erre a célra rendszeresitett nyomtatvanyok felhasznalasaval
kell lebonyolitani.

IV. fejezet
A Telepen elhelyezett allatok nyilvantartasa

a Telepen elhelyezett minden allatrdl (eb, macska) — a Telepre keriilés sorrendjében —
sorszammal ellatott nyilvantartast kell azonnal, napra készen kiallitani és azon az
allatokkal kapcsolatos jelentds adatokat és eseményeket folyamatosan fel kell tiintetni,

a rendszeresitett nyilvantartdsi kartonon az alabbi adatokat (bejegyzéseket) kell
felvezetni:

a ketrec, kennel szamat,

az allat fajat, fajtajat,

az allat nemét,

az allat szinét, megkiilonboztetd jegyeit,

az allat koriilbelili életkorat,

bekertilési idejét (év, ho, nap),

kit6l keriilt be az allat,

honnan keriilt be az 4llat,

tulajdonos neve, cime (aki kérte az elszallitast),
a megtalalas helye, koriilményei,



2.11.

2.12.
2.13.
2.14.
2.15.
2.16.
2.17.
2.18.
2.19.
2.20.

2.21.
2.22.
2.23.

azonositd elektronikus transzponderrel (bor ald iiltetett mikrochip) rendelkez6 allat
esetén, annak sorszama,

megfigyelés kezdete,

a megfigyelés utolsé idépontja,

diagnoézis, gyogykezelés,

felhasznalt gyogyszer, oltdanyag,

oltas(ok) datuma,

az allat egyedi nyilvantartdsi szama,

az éllat kiadasanak ideje, kiadast végzé megnevezése, alairasa,

atvevo neve, cime,

az atvevo nyilatkozata arra vonatkozdan, hogy hol fogja tartani az allatot, és betartja
az érvényben 1évo allatvédelmi rendelkezéseket,

az enged€ly ligyiratszama,

az allat elhullasanak ideje, oka,

egyéb megjegyzések.

V. fejezet
A Telep miikddési szabalyai

1. Allategészségiigyi feladatok

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

L.5.

1.6.

1.7.
1.8.

1.9.

a varos koézigazgatasi teriiletén a kébor ebek befogasaval, drzésével, gondozasaval,
értékesitésével, végsd esetben artalmatlannd tételével kapcsolatos feladatok ellatasa,
a varos kozigazgatasi teriiletén a kobor ebek befogasat a befogasra kiképzett
gyepmester végzi egyrészt lakossagi bejelentések, kozteriilet-feliigyeldi jelzések,
valamint a hatdsagi osztalyvezet6 altal jovahagyott jaratterv alapjan,

a lakosséagi bejelentések alapjan torténé befogasokat a bejelentést kdvetd 24 oran
beliil meg kell kisérelni, és ahhoz a bejelent6t egyiittmikodésre kell felkérni,
sikertelen befogés esetén az adott teriiletet fokozott ellenérzés alatt kell tartani és
amennyiben ingatlanrol kijaré ebek altal okozott problémardl van sz, intézkedni
kell arrél, hogy az ebtartdsi jogszabalyok megszegbivel szemben a Debreceni
Kozteriilet Feliigyelet, illetve DMJV Polgarmesteri Hivatala Igazgatasi Osztalya
(hat6sag) hataskorében jarjon el,

kozintézmények (iskola, 6voda, bélcséde), kozforgalmi utak, terek kornyékén
elofordulé agressziv kobor ebek befogasat haladéktalanul meg kell kisérelni és a
kisérletet mindaddig folytatni kell, amig az eredményre nem vezet,

{izemi teriileteken (pl.: Magyar Allamvasutak, korhaz, stb.) a kobor ebek befogasat
akkor kell megkisérelni, ha az adott teriilet tulajdonosa (hasznéldja) azt irdsban —
slirgés esetben faxon, vagy telefonon — kéri és egyben kotelezettséget vallal a
munkavégzés feltételeinek biztositasara,

a kébor ebek befogasat az allatok kiméletével kell végrehajtani,

a befogott ebeket 14 napig kell a Telepen tartani, elhelyezésiiket, ellatasukat és
Orzésiiket a jogszabalyban meghatéarozott feltételekkel kell biztositani,

a lehetoségek szerint meg kell kisérelni a befogott ebek gazdainak felkutatasat €s
értesitését, majd jelentkezése esetén részére — a tartdsi koltségek megtéritése,
valamint kotelez6 oltas igazolasa ellenében — az ebet ki kell adni. Amennyiben
gazdajanak nyilatkozata szerint az allat 365 napon beliil nem részesiilt véd6oltasban,
az ebet veszettség ellen be kell oltani, és féregtelenitd kezelésben kell részesiteni,
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1.12.

1.13.

1.14.

1.15.

1.16.

1.17.

1.18.

1.19.

1.20.

1.21.

1.22.

1.23.

a befogott ebekrol nyilvantartast kell vezetni,

a ki nem valtott ebekkel a Telep a vonatkozo jogszabalyi eléirasok betartasaval
szabadon rendelkezik. Ennek soran a kiilon meghatarozott idén til az allatokat
értékesitheti. Az értékesitésnél az allategészségiigyi elbirasokat (védooltas,
féregtelenités) érvényesiteni kell,

eb tulajdonjogat 4truhazni csak az éllatot azonosito elektronikus transzponderrel (bor
ala tltetett mikrochip) tortén6é megjel6lése utan lehet,

az allatvédelmi hatésadg rendelkezésére az embert mart, veszettség szempontjabol
aggalyos eb ¢és macska 14 napos, valamint az embert mart, veszettségre vagy
veszettség fertdzottségre gyanus eb és macska 90 napos hatosagi megfigyelése,

a Telepen megfigyelés alatt barmely okbél elhullott, illetve megfigyelés kézben
veszettségre utald tlineteket mutatd és ezért elaltatott allatok hullait vizsgalat
céljabol kiséréirattal egyiitt az Nemzeti Elelmiszerlanc-biztonsagi Hivatalba kell
kiildeni,

a varos kozigazgatasi teriiletén beliil a kozteriileten elhullott kisallatok (kutya,
macska) tetemek begyiijtése, elszallitasa, artalmatlanna tételérél valé gondoskodas,
amennyiben az elhullott allat tetemének tulajdonosa ismerté vélik (pl.: elektronikus
transzponderrel megjellt eb), a tulajdonos a felmeriilt koltségeket koteles
megtériteni,

a Telepen keletkezett, vagy oda a varos teriiletér6l beszallitott eb €s macska tetem
(allati hulladék) Aartalmatlanna tételét a Kozteriilet Feliigyelettel szerzédéses
jogviszonyban allo, a tevékenység végzéséhez szikséges engedéllyel rendelkezo
szolgaltatoval kell elvégeztetni,

A hatésag altal jogerdsen elkobzott allatok (kutya, macska) elszallitasa, illetve
atvétele,

Az elkobzott eb volt tulajdonosanak nem adhaté vissza,

Ebzarlat idején — az allatorvos altal megallapitott id6kézokben — a zarlat alatt allo
teriilet bejarasa, és a tilalom ellenére szabadon talalt ebek befogasa,

a Telepre keriilt allatok elaltatasara akkor keriilhet sor — 60 napon beliil — ha az allat
gyogyithatatlan beteg, és a tovabbi életben tartas az allat szamara tartos szenvedést
okozna,

abban az esetben, ha a Telepen 1évé éllatok szama eléri a maximalis 1étszamot, és 60
napnal régebben a Telepen tartdzkodo allat, mely nem talalt gazdara, vad, Oreg s
iranta tulajdonbavételi igény nincs, az allatorvos dontése alapjan elaltatasra keriilhet,
az elaltatasokat kizarolag az allatorvos végezheti, gondoskodni kell arrél, hogy az
allat életének kioltasa szakszer(i gyorsasaggal és a legkisebb szenvedéssel jarjon, az
allatorvos dontésének okait, idejét az allat nyilvantart6 lapjan rogziteni kell.

2. Allategészségiigyi szolgaltatasok

2.1.

2.2.

2.3.

a varos kozigazgatasi teriiletén a tulajdonos altal tovéabbtartani nem szandékozott
ebnek, macskanak - térités ellenében torténd — atvétele a Telepen,

a varos kozigazgatasi teriiletén a tulajdonos altal tovébbtartani nem szandékozott
ebnek, macskanak a tulajdonos ingatlanardl — térités ellenében — t6rténé elszallitasa,
a Telepre a tulajdonos altal leadott, illetve a tulajdonos ingatlanarol elszallitott ebek,
macskak esetén a tulajdonosnak irasban kell nyilatkoznia arra vonatkozéan, hogy az
allat tulajdonjogérdl az atvételkor lemond, azzal kapcsolatosan semmiféle kovetelése
nem lesz,



2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

az atvett allatok a Koztertilet Feliigyelet tulajdonaba keriilnek, melyekkel szabadon
rendelkezik,

a leadott allatokrdl nyilvantartast kell vezetni,

a varos koOzigazgatasi teriiletén a tulajdonos ingatlanar6l az allathulla (kutya,
macska, szarnyasok, egyéb allat 40 kg-ig) — térités ellenében — torténd elszallitasa,
artalmatlanna tétele,

a Telepen keletkezett, vagy oda a varos teriiletérdl beszallitott allati hulladék
artalmatlanna tételét a Kozteriilet Feliigyelettel szerzédéses jogviszonyban &llo, a
tevékenység végzéséhez sziikséges engedéllyel rendelkezd szolgaltatd végzi el,
befogott, vagy leadott gazdatlan allat (kutya, macska) — térités ellenében — 1j
gazdahoz juttatdsa,

az értékesitett allatok csak veszettség elleni véddoltds beadédsa, a féregtelenitd
kezelés megtorténte, valamint az allatot azonosito elektronikus transzponderrel (bor
ala iiltetett mikrochip) torténé megjelslése utan hagyhatjak el a Telepet,

2.10. a Telep allategészségligyi szolgaltatdsainak dijtételeit a Kozteriilet Feliigyelet

intézményvezetbjének utasitisa hatarozza meg. A dijtételeket az 1. szamu fliggelék
tartalmazza.

VI. fejezet
A Telep ligyfélfogadasi rendje

A Telep ligyfélfogadasi ideje:
o Szombaton 08.00 — 12.00 6raig

A Telep munkaidén kiviili igyeleti szolgalatat - amely kizardlag a renddrség altal jelzett
veszélyes, illetve kdbor ebek befogisara terjed ki — az ligyeletes gyepmester 1atja el.

A Telep egyes alkalmazottainak munkak6ri beosztdsdt a hatosagi osztalyvezetd
hatarozza meg.

A Telep munkarendjét6l valo eltérésre — sziikség esetén — a Kozteriilet Felligyelet
intézményvezetbjének engedélye vagy utasitasa alapjan van lehet6ség.

_ VIL fejezet
Ovo, védo eléirasok

Rendkiviili esemény bekovetkezése esetén az allatorvos, illetve a gyepmester €értesiti az
intézményvezetdt, illetve a hatdsagi osztalyvezet6t €s haladéktalanul végrehajtja az ilyen
esetekre eloirt feladatokat (pl.: tiizoltok, mentdk, renddrség értesitése).

Rendkivilli eseményt képez minden olyan esemény, amely a Telep zavartalan
miilkodését, a munkatarsak és az tigyfelek életét és testi €épségét, valamint a Telep anyagi
javait és eszkozeit veszélyezteti. gy kiilondsen

° a tliz, robbanés és elemi csapas,

) stlyos, nyolc napon tul gydgyuld sériilést, vagy halalt okozé munkahelyi baleset,
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az tigyfelet ér6 sériilést okozoé baleset,

a Telep alkalmazottjat ért tamadas vagy annak kisérlete,
munkavégzés soran okozott vagy elszenvedett kdzlekedési baleset,
e  kabitoszerként nyilvantartott anyagok, gydgyszerek, oltdéanyagok nyilvantartott

készleteiben keletkezett hidny.

VIII. fejezet

Z.aro rendelkezés

Jelen szabalyzat 2014. majus 1. napjan lép hatdlyba, egyidejiileg hatalyat veszti az 2013.
februar 27. napjan elfogadott, a Debreceni Kozteriilet Feliigyelet Gyepmesteri Telepének

Miik6dési Szabalyzata.

A Telep mikodésének részletes szabalyai

a Feliigyelet Szervezeti ¢és Miikodési

Szabalyzatanak (SZMSZ) mellékletét képezi, amelyet azzal egyiitt, egységes szerkezetben

kell alkalmazni.

Debrecen, 2014. aprilis 28.
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4. melléklet

MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS

amely 1étrejott egyrészrél ‘

a Debreceni Intézménymiikodtets Kozpont (székhelye: 4026 Debrecen, Kalvin tér 2/A $zAm,
képviseli: Hajnal Jénos igazgat6, tovabbiakban DIM), mint Debrecen Megyei Jogé Viros
Onkonnén_yza;a (a tovabbiakban: Onkorményzat) irdnyitasa alatt 4116 gazdasigi szervezettel
rendelkez6 koltségvetési szerv, mésrészrdl ' "

a Debreceni Kozteriilet Feliigyelet (székhelye: 4026 Debrecen, Bem tér 14., képviseli: Lelesz
Gybrgy hivatalvezetd, a tovébbiakban: Kéoltségvetési intézmény), mint gazdasigi szervezettel
nem tendelkezd k6ltségvetési szerv, | ' )

egyittes emlitésiik esetén: Felek k6zbtt alulirott helyen és idben,

8z &llamhéztartasrél s2616 2011. év CXCV. torvény (a tovébbiakban Aht), valamint az
éllamh’éztaﬂés’r‘c}l 52616 t6rvény végrehajtasaro] sz616 368/2011. (X1, 31.) korményrendelet (a
tovabbiakban: Avr.), valamint az Onkorményzat Kozgyilésének 134/2017. (VL. 22.) hatérozata
XIL/b) hatarozata 9./b pontja alapjén az alabbi feltételekkel:

A Felek rogzitik, hogy a DIM latja el a Koltségvetési intézmény részére az Avr. 9. § (1) bekezdés
a) pontjéban meghatirozott feladatokat, mig az Avr. 9. § (1) bekezdés b) pontjiban
meghatdrozott feladatok ellatasarol a Koliségvetési intézmény sajit maga gondoskodik.

A DIM, valamint a Kéltségvetési intézmény feladatai

1. Koltségvetés tervezése
II. Pénzkezelés
II. Eldirdnyzatok mébdositésa, 4tcsoportositisa
IV. Eldiranyzatok felhaszndldsa- kiadasok teljesitése és bevételek beszedése
V. Pénzellatis
VI Szémviteli, konyvvezetési, szamfejtési &s adézési feladatok végzése
VIL. Részletez6 nyilvéntartasok vezetése
VIII. Adatszolgaltatasok, beszamoldk készitése
IX. Informécibaramlds-szolgaltatss, kapcsolattartas
X. Bels6 ellenfrzés, belsé kontrolirendszer
XI. Szabélyzatok

1. Koltségvetés tervezése

1. A DIM a Koltségvetési intézmény rendelkezésére bocsétja azokat a dokumentumokat,
informéciokat, amelyek alapjan az Onkorményzat altal meghatirozottak szerint a
Kéltségvetési intézmény elkésziti az elemi koltségvetési javaslatat,

2. Az elemi koltségvetési javaslat szakszerii dsszeallitasaért a DIM gazdaségi vezetje. is
felelés. A Kéltségvetési intézmény vezetbje részt vesz a koltségvetési eg)'eztel('i
targyaldson, majd az ott kialakult keretszémqk alapjén a DIM a Kéltségvetési intézmény
vezetGje kozremiikodésével elkésziti az elemi koltségvetést és gondoskodik annak
hatdridére vald tovabbitasrol az Onkormanyzat felé.
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3. A DIM kételes eldiranyzat nyilvantartast vezetni az allamhéztartés szamvitelérél szl
4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet 14. mellékletében meghatarozott tartalommal.

I1. Pénzkezelés

1. A Koltségvetési intézmény a készpénzes kifizetései teljesitéséhez a Pénzkezelési
szabalyzatban meghatarozott Osszeg erejéig meghatalmazottia Gtjan a DIM-nél
mikddtetett pénztarbol — melynek pénzellatisa a sajat fizetési szamlajarél torténik —
készpénz felvételére jogosult.

2. Az ellatminnyal a Pénzkezelési szabélyzatban meghatérozott rendszerességgel, a
megfeleléen  elSkészitett alapbizonylatok  4tadisaval a DIM-nél miikodtetett
hazipénztarban el kell szamolni.

3. A készpénz kifizetések, banki atutalisok végrehajtisat megel6z6en a kifizetések alapjat
szolgalé bizonylatok alaki és tartalmi szabalyszer(iségéért; a fizetési, elszamolasi
hatarid6k nyomon kévetéséért a Koltségvetési intézmény vezetdje és a DIM gazdasagi
vezetdje a felels.

4. A Koltségvetési intézménynél a pénzkezelés céljdra létrehozott befizets helyen
készpénzben beszedett bevételek kiadasok teljesitésére nem fordithatéak, azt a
Koltségvetési intézmény koteles a pénzkezelési szabalyzatban rogzitetteknek megfeleléen
a sajat fizetési szamlajara befizetni.

II1. Elgirdanyzatok mddositisa, dtcsoportositisa

1. Az éves kéltségvetési el8irdnyzatok médositasa tekintetében a mindenkor hatélyos Aht.,
az Avr, valamint az Onkorményzat koltségvetési rendelete szerint kell eljami.

2. A Koltségvetési intézmény vezetbje irasban kezdeményezi a sajét hataskérben
végrehajthaté eldiranyzat atcsoportositast. A kezdeményezést a valtoztatasi igény
indoklasaval egyiitt megkiildi a DIM gazdasagi vezetbjének, aki ellendrzést kévetden
tovabbitja azt az énkonnényzat részére jovahagyas céljabol.

3. A DIM az elbiranyzat médositas tekintetében az aldbbi feladatokat latja el:

* A sajat hataskorben végrehajtott elSiranyzat atcsoportositasrol és eldiranyzat
moédositdsrol (tdmogatasok, atvett pénzeszkozok) hozott déntést a hatalyos
koltségvetési rendeletnek megfelel6en az Onkorményzat felé tovabbitja.

¢ Az el6iranyzat modositast, atcsoportositast a Koltségvetési intézmény
eldiranyzatan atvezeti, nyilvantartja, arré! informéciét szol galtat.

IV. Eléiranyzatok felhasznslasa - kiadisok teljesitése és bevételek beszedése

Kotelezettségvallalas
A Koltségvetési intézmény
a) a személyi juttatidsokkal és az azokhoz kapcsolodé jarulékok és egyéb kozterhek
eléiranyzataival, valamint

. — e e e —
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b) a miikodtetéshez, a vagyon hasznalatdhoz, valamint az a) pontba nem tartozé, a
kozfeladatai ellatashoz szilkséges egyéb el8iranyzataival rendelkezik.

Kételezettségvallalasra a Kéltségvetési intézmény nevében a Koltségvetési intézmény vezetdje
vagy az altala irdsban felhatalmazott, a Koltségvetési intézmény alkalmazisiban allé személy

irasban jogosult.

A Kéltségvetési  intézmény vezetdje vagy az 4ltala {rdsban felhatalmazott személy
kotelezettségvallalasait csak és kizarélag a DIM gazdasagi vezetdjének eldzetes pénziigyi
ellenjegyzésével gyakorolhatja, figyelemmel az Osszeférhetetlenségi szabalyokra.

Pénziigyi ellenjegyzés

Ha a kételezettségvallalas nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében eldirtaknak, a pénziigyi
ellenjegyz6nek errdl irasban tajékoztatnia kell a Koéltségvetési intézmény vezetdjét. Ha a
Kéltségvetési intézmény vezetbje a tajékoztatss ellenére irasban utasitist ad a pénziigyi
cllenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyz6 kételes annak eleget tenni és e tényrél a Polgarmestert
haladéktalanul irasban értesiteni.

A Koltségvetési intézmény altal elkészitett és megkiildott kotelezettségvallalasi bizonylat alapjan,
a kotelezettségvallalast koveten a DIM-nek haladéktalanul gondoskodnia kell a
kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételér6l és a szabad eldiranyzatokat terheld rész

lekotésérol.

Teljesités igazolasanak rendje

1. Teljesités igazolé jogkérrel a Koltségvetési intézmény vezetbje, €s az altala irasban
felhatalmazott személy rendelkezik.

2. A teljesités igazolasara jogosult személyeket — az adott kotelezettségvallalashoz, vagy a
kotelezettségvallalasok elére meghatarozott csoportjaihoz kapcsolédéan — a Kéltségvetési
intézmény vezetéje irasban jeloli ki.

3. A teljesités igazolasat kizarélag olyan személy végezheti, aki szakmai szempontbdl
érdemben és felelosséggel el tudja biralni, meg tudja 4llapitani a teljesités megtorténtét és
azt, hogy nem &Il fenn Osszeférhetetlenség.

Ervényesités rendje
1. Az érvényesités alapja a teljesités igazolas.
2. Ervényesitési feladatot a DIM arra kijel6lt munkatarsa lathat el, munkakéri leiraséban
foglaltak szerint, felhatalmazas alapjan.
Ervényesitésre megbizast a DIM gazdasagi vezetdje irasban adhat.
4. Az érvényesitésre vonatkozéan a hatdlyos Aht., valamint az Awvr, szabéalyait kell

alkalmazni. )
5. Az érvényesitési feladattal megbizott dolgozénak rendelkeznie kell az Avr. 355.§ (3)

bekezdése szerinti végzettséggel.

(V8]
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Utalvanyozas rendje

A kiadasok és bevételek utalvanyozésa az érvényesitett okmany alapjan t6rténik. Utalvanyozé az
a személy, aki a kiadasok kifizetését, a bevételek beszedését vagy elszdmol4sét elrendelheti. Az
utalvanyozas atruhazasa felhatalmazas alapjan torténik. Utalvanyozasi Jogkorrel a Kéltségvetési
intézmény vezetdje vagy az altala irasban felhatalmazott, a Koltségvetési intézmény
alkalmazasaban 4116 személy rendelkezik.

A Kéltségvetési intézmény a kételezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazoléséra, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult szemelyekrol és alairds-mintajukré] az Avr.
60. § (3) bekezdésében foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet. A Felek kotelesek
valtozds esetén a valtozas tényérl egymast haladéktalanul értesiteni.

Egyéb rendelkezés
1. A Kdltségvetési intézmény vezetdje munkaltat6i intézkedéseirdl, igy kinevezésrol,

megsziintetésr6l, jogviszony mdédositasré] a megfeleld mellékletek csatoldsaval irdsban
tajékoztatja a DIM humaneréforras és vagyongazdalkodasi igazgatShelyettesét, aki arrél
elkészitteti a kinevezési, megsziintetési vagy egycb valtozasrol sz6l6 okiratot, és a
gazdaségi vezetd pénziigyi ellenjegyzését kévetden megkiildi a Kéltségvetési intézmény
vezetdje részére.

2. A Koltségvetési intézmény vezetdje felelés az elemi koltségvetésében Jjévahagyott
miikddési elbiranyzatok felhasznaldsanak sziikségszer(iségéért, a beszerzett termék és
igénybe vett szolgaltatas mennyiségéért, mértékéért, mindségéért, az elvarhaté
takarékossag betartasa mellett.

3. A DIM gazdasagi vezetdje és a Koltségvetési intézmény vezetOje kotelesek megfelelni a
Koltségvetési intézmény miiksdése és gazdéalkodésa soran a gazdasagossag, hatékonysag
és eredményesség kévetelményeinek.

4. A Kéltségvetési intézmény a szakmai tevékenységéhez, valamint az ingé- és az ingatlan
vagyonanak hasznositasahoz kapcsolédé szamlazasi feladatokat 6nélléan végzi.

5. A koveteléskezelés: vevdi kintlévOségek, és egyéb kovetelések, valamint munkabér
tartozasok, munkaviszonyb6l szirmazé Kkartéritési és egyeb fizetési kotelezettségek
behajtasa a Kéltségvetési intézmény feladata.

6. A Koltségvetési intézmény a palyazati tevékenységét (a palydzat kéltségvetésének
elkészitésétdl, a megvaldsitdson keresztiil, annak elszamolasaig) nalloan végzi, melyhez
a DIM igény szerint pénziigyi szakmai segitséget nynjt.

V. Pénzellatas

1. Az (")nkorményzat mindenkori  koltségvetési rendeletében rogzitettek szerint a
koltségvetési szervek pénzellatasat az Onkorményzat biztositja. Fizetési szamlaval
minden koéltségvetési szerv rendelkezik, igy az intézményfinanszirozas a Koltségvetési
intézmény sajat szamldjara keriil utaldsra. A Koltségvetési intézmény fizetési
kotelezettségeit a DIM a székhelyén a Kéltségvetési intézmény fizetési szamléjarol
teljesiti.
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2. A likviditas figyelése, valamint az 6nkormanyzati tamogatas igénylése a Koltségvetési
intézmény feladat ellatasi i gényeinek figyelembevételéve] — az Onkorményzat mindenkori
koltségvetési rendeletében foglaltak betartasaval — a DIM feladata,

3. Amennyiben palyéazati timogatas érkezik a Koltségvetési intézmény szaml4jéra, ugy azt a

4. A témogatasok és atvett pénzeszkozok esetében a felhasznalds feltétele minden esetben az
erre  vonatkoz6 elSirdnyzat rendezése. Az elbirdnyzat rendezése a IJI. pontban
meghatarozottak szerint torténik.

5. A bankszémlakivonat a DIM postafidkjaba érkezik, azt naponta elektronikus tton
tovabbitja a Kéltségvetési intézmény részére.

6. A Koltségvetési intézmény a fSszémla mellett U alszdmlat csak az ()nkorményzat
engedélyével, és csak abban az esetben nyithat, ha azt Jogszabaly, pélyazati feltételek
irjdk el6. Minden egyéb esetben részletezs nyilvantartassal kell biztositani a

7. Az alszamla(ka)t, amennyiben a gazdilkodas viteléhez mir nem sziikséges, és/vagy
fenntart4si kételezettség nem terheli, haladéktalanul meg kell sziintetni. Az alszamla
megsziintetésérél a Koltségvetési intézmény vezetdjének kezdeményezését kovetden a

DIM gondoskodik.

VL. Szamviteli, konyvvezetési, szamfejtési és ad6zasi feladatok ellitdsa

1. A DIM feladata:

a) A teljesités igazolassal ellitott, érvényesitett, utalvanyozott, pénziigyi
ellenjegyzéssel ellatott bizonylatok alapjén a f8kényvi konyvelés.,

b) Befektetett eszkozok és a régi kisértékii eszkozok részletezs nyilvéantartasa,

¢) Intézményi szamfejtés.

d) A szamvitelrél sz616 2000. évi C. térvényben (a tovabbiakban: szamviteli torvény)
kotelezben elsirt szabalyzatok elkészitése, végrehajtasa, betartasa és betartatasa.

€) Az adézasi Jogszabalyok altal el8irt bevallas; és fizetési kotelezettségek teljesitése.

f) Felel minden olyan Jogszabaly és eléiras betartdsaért, amelynek pénziigyi vonzata
van és gazdalkodasi feladatokat érint.

2. A Koltségvetési intézmény feladata:

a) Meghatirozni a Koltségvetési intézmény vezetdi informéciss igényét, a DIM-mel
kéz6sen kialakitani a kényvelésen alapulé informéciss rendszerét.

b) Biztositani a sajat rendelkezésti eléiranyzatokkal kapcsolatos bizonylatok,
informéaciok, stb. idébeni rendelkezésre bocsétasat a DIM részére.

c) A DIM éltal elkészitett, szamviteli torvényben kotelezen elirt gazdalkodast
érint6 szabélyzatok végrehajtasa, betartasa és betartatasa.

d) Felel minden olyan Jogszabaly és elbiras betartdsaért, amelynek pénziigyi vonzata
van eés gazdalkodasi feladatokat érint.
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VII. Részletezé nyilvantartisok vezetése

1. A DIM éltal vezetett részletezd nyilvantartisok:
a) Eldiranyzatok nyilvantartisa
b) Kételezettségvallalasok, mas fizetés; kotelezettségek nyilvantartasa
¢) Kovetelések nyilvantartasa
d) Szerz6dések nyilvantartasa, atlathat6sagi nyilatkozatok nyilvéntartasa,
e) Az adott és kapott eldlegek nyilvantartasa
f) A pénzeszkozok és a sajatos elszamolasok nyilvantartasa
8) Az immaterilis javak, targyi eszkozok, régi kisértéki eszk6zok, beruhdzasok
nyilvantartisa
h) Vagyonkataszter nyilvantartas
1) Likviditasi terv és tényadatok nyilvantartasa
1) Szigorti szamadast nyomtatvanyok nyilvantartasa

2. A Kéltségvetési intézmény 4ltal vezetett részletez6 nyilvantartasok

a) Anyagok, készletek, munkaruha, egyenruha, formaruha, védéruha nyilvéantartisa

b) Munkaiigyhoz kapcsolédé, a Koltségvetési intézmény sajatossagainak megfelel6
foglalkoztatasi Jogszabalyok altal el6irt nyilvantartasok

¢) Személyi anyagok kezelése

d) A sajat munkaltat6i igényeknek megfelelé létszam- és béradat nyilvantartas
vezetése a DIM 4ltal biztositott és a munkaiigyi nyilvantarté rendszerekbd
lekérdezhetd adatok alapjan

€) Unibs és hazai palyazatokhoz kapcsol6dé részletezs nyilvéantartasok

f) Allami és egyc¢b timogatésok igényléséhez és elszémoléséhoz kapcsoléds
pénziigyi és statisztikai adatok nyilvantartasa

8) Ingé- &s ingatlan vagyon miikodtetéséhez, iizemeltetéshez kapcsolddé,
gazdalkodast érinté nyilvantartisok (kdzmii nyilvantartas, Jjarmiivek lizemanyag
elszamolésainak vezetése, nyilvéntartisa)

A Koltségvetési intézmény altal vezetett részletezd nyilvantartasok és a DIM altal vezetett
nyilvantartasok adatainak egyeztetését igény szerint, de legkésobb a negyedéves mérlegjelentések
osszeallitasakor el kell végezni.

VIII. Adatszolgaltatasok, beszamolék készitése

1. A DIM aital készitett adatszolgaltatdsok, beszamoldk:

a) Elemi kéltségvetés

b) 1dékézi (havi) koltségvetési jelentés

¢) Negyedéves mérlegjelentés

d) Eves koltségvetési beszamoléd

e) Gazdaséagstatisztikai és beruhazasi statisztikak

f) Sziikség szerinti informacié- és adatszolgaltatas a szakmai és egyéb beszamolok,
tamogatasok elszamol4sahoz.
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2. A Koliségvetési intézmény altal készitett adatszolgéltatésok, beszamolék

a) Szakmai-, 4gazati jogszabaly(ok) 4ltal meghatérozott adatszolgaltatdsok &g
beszamoldk elkészitése, melyek pénziigyi adataihoz a DIM sziikség esetén adatot
szolgaltat.

b) Allamhéztartéson beliilr6l vagy allamhéztartison kiviilr6l 4tvett tamogatasok,
pénzeszk6zok felhasznalasarél sz616 szOveges és szamszaki beszdmolok, melyek
peénziigyi adataihoz a DIM sziikség esetén adatot szolgaltat.

¢) Munkaiigyi statisztikak.

d) Egyéb fentickben nem nevesitett szakmai vagy miikddtetéshez kapcsolodo
adatszolgaltatas, beszamolo. melyek pénziigyi adataihoz a DIM szitkség esetén

adatot szolgaltat.

A havi koltségvetési Jelentések, a negyedéves mérlegjelentések, az éves beszdmold és mérleg
teljes koriiségéért és valédisagaért a DIM gazdasagi vezetdje, valamint a Koltségvetési intézmény
vezetbje egyarant felelésséggel tartoznak. A beszdmoldk elkészitéséhez a Koltségvetési
intézmény informéciokat, adatokat szolgaltat. A beszdmoldk egy példanyit a DIM a
Koltségvetési intézmény részére megkiildi.

IX. Informéciééramlés-szolgéltatés, kapcsolattartas

1. A DIM és a Koltségvetési intézmény kotelesek a kdzos informaci6szolgéltatas soran
egylittmikodni és az altaluk biztositott adatokért, annak valédisagaért, pontossagaért
feleldsséget vallalni.

2. A pénziigyi informéacié teljes korliségéért, a koltségvetési kapcsolatok bemutatisanak
valodisagaért a DIM gazdasagi vezetdje felelés. A felelésség kiterjed a szolgaltatott
adatok val6disdgira, a szamviteli és egyeb szabalyokkal, statisztikaj rendszerrel valé
tartalmi egyezdségre.

3. A DIM a kényvvezetési informécitkat igény szerinti gyakorisaggal a Koltségvetési
intézmény rendelkezésére bocsatja.

4. A DIM a Kéltségvetési intézmény részére az elemi kéltségvetési javaslat Osszedllitasahoz,
az Onkoltségszamitashoz, az allami és egyéb tamogatisok, palyazatok igényléséhez és
elszamoléasahoz a rendelkezésre 4ll6 konyvelési adatokbol adatot szolgaltat,

5. A DIM gazdasagi vezetOje feladatait a DIM igazgatojanak kozvetlen vezetése és
ellen6rzése mellett latjael, az Avr. 11. § (1) bekezdésben foglaltak szerint.

6. A DIM és a Koltségvetési intézmény a kapcsolattartas modjat érintben az alabbiak szerint
allapodnak meg:

* aKoltségvetési intézmény és a DIM kozétt a kapcsolattartas els6sorban irdsos, foként
elektronikus levelezés keretén beliil valésul meg;

* a Koltségvetési intézmény vezetdje, a DIM vezetje és helyettesei, a gazdasagi
vezetlje, a gazdalkodas tekintetében igény szerinti gyakorisaggal személyes
egyeztetést tartanak, amelyet barmelyik fé] kezdeményezhet.
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X. Belsé ellenérzés, belsé kontrollrendszer

1. A DIM bels6 ellenérzése koteles elldtni a Koltségvetési intézményné] a belsé ellendrzési
feladatokat.

2. A Koltségvetési intézmény a targyév szeptember 30. napjaig tovabbitja a kovetkezd évre
vonatkoz6 ellen6rzési javaslatat a DIM belsé ellendrzése részére.

3. A DIM-hez beérkezé ellenérzési igények figyelembevétele az ellendrzési kapacitas
fiiggvénye.

4. A belsd ellendrzés eljarasi és végrehajtasi rendjét, valamint a belsé ellendrre vonatkozé
kovetelményeket a hatalyos kéltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérs] és belsd
ellendrzésér6l sz616 370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.)
szabalyozza.

5. A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerét a Bkr.,, valamint az 4llamhaztartasért
felelds miniszter altal kozzétett médszertani Gtmutaték megfelelé alkalmazasaval kell
kialakitani és mikodtetni. A DIM a Kéltségvetési intézmény egyiittmitkdésével
kialakitja a Koltségvetési intézményre vonatkozéan is, a pénziigyi-gazdalkod4si
feladatokhoz és a belsé kontroll rendszerhez kapcsolodo ellendrzési nyomvonalat, a
kockazatkezelési rendszert, a kontroll tevékenységek, a szervezeti integritast sértd
események kezelését, az informéacids és kommunikiciés, valamint a monitoring rendszer
mikodtetését. A DIM és a Koltségvetési intézmény egyarant kételesek ennek
megfelel6en mikddni.

6. A Koltségvetési intézmény vezetdje gondoskodik egy vezetd beosztast személy
kijelolésérdl, aki a DIM alkalmazésaban 4116 belsé ellendrrel és integritas tanacsad6val
egylttmiikodik a bels6é kontroll rendszer és az integrélt kockazatkezelési rendszer
kialakitasaval, koordinalasaval és fejlesztésével kapcsolatos feladatok ellétisa soran.

7. A DIM és a Kéltségvetési intézmény vezetdje egyarant kételes olyan szabélyzatokat
kiadni, folyamatokat kialakitani és mitkddtetni,, amelyek biztositjdk a rendelkezésre 4116
er6forrasok  szabalyszerd, szabdlyozott, gazdasagos, hatékony és eredményes

felhasznalasat.

XI. Szabalyzatok

A gazdalkodasi folyamatok szabélyozasa a DIM feladata, amellyel Gsszhangban a Koltségvetési
intézmény elkésziti a Koltségvetési intézmény alkalmazasaban 46, gazdalkodast segitd
feladatokat ellat6 munkatarsak munkakori leirasat a Munkamegosztasi megéllapodas 1. szamu
melléklete szerinti feladatok figyelembevételével.

A DIM az alébbi — szamviteli térvényben kételezben eléirt — gazdalkoddst érinté szabalyzatokat
koteles elkésziteni a Koltségvetési intézmény részére, a Koltségvetési intézmény vezetdjével
egyeztetve, a Koltségvetési intézmény sajatossagait figyelembe véve:

e Szamviteli politika

e Szamlarend

e Eszk6z0k és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat

¢ Felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabalyzata

¢ Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata
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¢ Pénzkezelési szabalyzat

e Onkoltségszamitasi szabalyzat

¢ Kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolds, érvényesités,
utalvanyozas rendjének szabalyozasa

A Koltségvetési intézmény — a fentiekben felsorolt szabalyzatokon kiviil — kételes mindazon
szabalyzatat kialakitani, alkalmazni és aktualizaini, melyet szamdara jogszabaly eldir vagy
szakmai sajatossagai vonatkozasaban sziikséges.

Jelen megallapodasban nem szabalyozott kérdésekben a Polgari Torvénykonyvrdl sz616 2013. évi
V. tdrvény, az Aht. és az Avr. vonatkozé rendelkezései az iranyadoak.

Hatalybalépés

A munkamegosztasi megéallapodas 2017. augusztus 31. nappal 1ép hatalyba azzal, hogy a Felek
kételesek a megallapodast feliilvizsgalni, elsé alkalommal 2018. januar 31-ig, ezt kdvetben pedig

sziikség szerint, de legkésdbb évente.

Felek rogzitik, hogy jelen munkamegosztasi megallapodas 2. szdm mellékletét legkésébb
2017. szeptember 15. napjaig elkészitik, mely tartalmazza a Koltségvetési intézmény Aaltal
vezetett részletezd nyilvantartdsok ¢és a DIM altal vezetett nyilvantartasok adatainak
egyeztetéséért felelos személyek megnevezését, az egyeztetések hatéaridejét; tartalmazza tovabba
a Koltségvetési intézmény vezetdi informéciés igényének konkrét meghatirozasat, a
konyvvezetési informaciok Koltségvetési intézmény vezetdje részére torténd rendelkezésre
bocsatasanak maédjat, idejét.
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Zaradék

A munkamegosztasi megallapodast Debrecen Megyei Jogu Véros Onkorményzata
Kozgytilésének 201/2016. (V1. 23.) hatdrozata alapjan, atruhazott hataskéromben jévahagyom:
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1. szama melléklet

Intézményben marado, a gazdilkodast segité feladatokat ellaté munkatarsak feladatai

1. Szakmai kapcsolattartas a DIM felel6s munkatarsaival.

2. Munkaltatéi intézkedések, jogok, kotelezettségek adminisztracidja:

— személyi anyag kezelése;

— munkaltatéi intézkedések adminisztracidja;

— jogviszonyhoz kapcsold iratok elkészitéséhez sziikséges munkaltatéi intézkedés
elokészitése, a kapcsolédo mellékletek 6sszegytijtése, tovabbitisa a DIM-be;

— dolgozoi kapcsolattartas;

— munkaidével kapcsolatos nyilvantartasok vezetése (jelenléti iv, tavollétek,
valtozébérhez sziikséges nyilvantartds stb.), a valtozobér feladashoz sziikséges
kimutatasok tovabbitasa a DIM-be;

— jogviszonnyal 6sszefliggt igazolasok kiadasa;

— KIRA-POLISZ HR programok hasznéalata informacioszerzés, adatszolgaltatds és
tavollét kezelése céljabal;

— kapcsolattartas a Magyar Allamkincstar intézményi szamfejtéjével;

— nem rendszeres kifizetések (kikiildetés, napidij, kereset-kiegészités, jubileumi
jutalom, utazasi koltségtéritések, természetbeni juttatasok, kiils6 személyi juttatasok)
szamfejtéseinek elokészitése, tovabbitasa a gazdasagi szervezet részére.

3. Gazdalkodashoz kapcsolddé feladatok:

— koltségvetés tervezésben, mérlegjelentések Osszeallitasdban, beszamold készitésben
vald kdzremiikodés;

— allami tamogatas igénylések és elszdmolasok Osszeallitasa;

— adatszolgaltatasi kotelezettségekhez kapcsolddo tételek nyilvantartasa;

— intézményi téritési dijak és hasznositasi tevékenységhez kapcsolédd bérleti dijak
megallapitasahoz sziikséges onkoltségszamitas elvégzése;

— intézményi téritési dijak és hasznositasi tevékenység bevételének, egyéb bevételek
szamléazasa, a kiallitott szamla példanyanak felszerelése a sziikséges mellékletekkel,
tovabbitasa a DIM-be, ehhez kapcsolddo és egyéb kintlévoségek kezelése;

— a Munkamegosztasi megallapodasban foglalt részletezd nyilvantartasok vezetése, a
kapcsolodé egyeztetések a DIM felelds munkatarsaival;

— anyagszamadasok vezetése;

— leltarozasi, selejtezési feladatok  elOkészitése, végrehajtasanak iranyitasa,
egyiittmikddve a DIM ellendrével, a DIM analitikus konyvel6jével;

— intézményi pénzkezeld hely miksdésével kapcsolatos feladatok ellatasa;

— meghatalmazas alapjan a készpénzes ellatmanyok kezelése;
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— a koltségvetési  elbiranyzatok terhére vallalt kotelezettségekhez kapcsolddo
adminisztracids feladatok ellstasa: megrendeldk és szerzdések —sziikséges
arajanlatokkal torténd felszerelése, DIM-be torténd tovabbitasa; a beérkezd szamlak
alaki-tartalmi ellendrzése, sziikséges mellékletekkel torténd felszerelése, atlathatésagi
nyilatkozat meglétének ellendrzése, majd tovabbitasa a DIM-be;

— elszamolasi kotelezettséggel kapott tamogatasok, kotott tételek kiadasainak részletes
nyilvantartasa;

— a  kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazolasara,
érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl és alairas-mintajukrdl az Avr.
60. § (3) bekezdésében foglaltak szerint naprakész nyilvantartas vezetése.
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